Wir suchen
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt:

Produktionsassistent d/m/w

Standort Hannover

Bei TVN CORPORATE MEDIA glauben wir daran, dass die besten Ergebnisse dann entstehen, wenn
das perfekte Team zusammen kommt. Mit 32 Kreativen in Hannover und K&In entwickeln wir
Content fiir alle Kommunikationsbediirfnisse unserer Auftraggeber. Film ist dabei unser
Steckenpferd. Seit Giber 35 Jahren bringen wir die Botschaften der Kunden in die Herzen und Képfe
ihrer Zielgruppe - mit Mut, Kompetenz, Technologie und Leidenschaft. We create visible Content.

Unterstlitze unser kreatives Team als Produktionsassistent d/m/w am Standort Hannover bei der
Umsetzung von Konzepten und Kampagnen in bewegten Bildern, die begeistern!

Was Du machst

= Selbststandige Erstellung und Abwicklung von Angeboten und Fakturierungen
= Durchfiihrung von Buchungen bei unseren technischen Dienstleistern

= Erstellen von Tagesdispositionen

= Allgemeine Sekretariatsarbeiten, Terminkoordination, Reisebuchungen

= Selbststandiges Fihren allgemeiner Korrespondenz

= Organisation und Verwaltung von Bliromaterialien und -geraten

= Unterstlitzung der Redaktion bei Recherche, Materialsichtung, etc.

Was Du mitbringst

Abgeschlossene kaufméannische oder medientechnische Ausbildung

Sicherer Umgang mit aktuellen MS-Office-Programmen

Sehr gute deutsche und gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

Organisatorisches Talent, gepaart mit hoher Sorgfalt und Zuverlassigkeit

Interesse an den technischen Aspekten einer Filmproduktion

Sicherheit im Umgang mit Kunden, denen Du in einer offenen, verbindlichen und freundlichen Art
professionell gegeniiber trittst

= Flexibilitat und Eigeninitiative, Belastbarkeit

= PKW-Fihrerschein

Was wir Dir bieten

Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Team
Individuelle Weiterbildungsmaoglichkeiten

Viel Freiraum fir kreative Ideen

Kostenlose Unfallversicherung (auch privat)

Vermogenswirksame Leistungen

Bezuschussung zum Jobticket

Frisches Obst und Getranke

Mitarbeiterrabatte und Aktionen im Madsack-Konzern wie z.B. das Job-Rad
Gemeinsame Agenturveranstaltungen und Feiern

Wenn Du Dein Kénnen bei uns unter Beweis stellen mochtest, dann freuen wir uns auf Deine
aussagekraftige Bewerbung per E-Mail. Bitte teile uns auch Deine Gehaltsvorstellung mit. Die Stelle
kann sofort angetreten werden und ist zundchst auf ein Jahr befristet. Flir Rlickfragen stehen wir gern zur
Verfligung.

Dein Kontakt

TVN CORPORATE MEDIA GmbH & Co. KG
Jan Weber-Verlinden

Telefon +49 511 1212-3541

E-Mail jan.weber-verlinden@tvn.de

iliTvIN GROUP

Film & TV Production




